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Procedimiento para el concurso de seleccion y adscripcion de ingreso a
especialidades médicas de rama

1. Base normativa

El presente procedimiento atiende lo dispuesto en los siguientes documentos:

e Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacién en Salud. Para la
organizacion y funcionamiento de residencias médicas, Diario Oficial del 04 de
enero de 2013. Articulos 4.7,4.8,5.4,5.5,5.7.2,5.7.3,6.5,6.6,6.7,6.8,9.3.2,11.1

e Contrato Colectivo de Trabajo, Reglamento de Médicos Residentes en periodo
de adiestramiento en una especialidad. Articulos 1 al 35.

2. Objetivo

Establecer las politicas y las actividades que el Coordinador Médico de Programas de Posgrado,
el Coordinador de Planeacién y Enlace Institucional, el Coordinador Auxiliar Médico de Educacién
en Salud, el Director de Educacién e Investigacion en Salud de UMAE, el Jefe de la Division de
Educacién en Salud de UMAE, el Coordinador Clinico de Educacién e Investigaciéon en Salud, y
los profesores titulares y adjuntos de los cursos de posgrado deben efectuar en el proceso
selectivo para cursar las especialidades de rama.

3. Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal adscrito a: la Division de
Programas Educativos de la Coordinacién de Educacién en Salud, las Coordinaciones de
Planeacién y Enlace Institucional, las Unidades Médicas de Alta Especialidad y las Unidades de
Atencion Médica donde se desarrollan los cursos de especializacién troncales.

4, Politicas

4.1. El Coordinador Médico de Programas de Posgrado, el Coordinador de Planeacion y
Enlace Institucional, el Coordinador Auxiliar Médico de Educacién en Salud, el Director de
Educacién e Investigacién en Salud y el Jefe de la Division de Educacién en Salud de una
Unidad Médica de Alta Especialidad (UMAE), el Coordinador Clinico de Educacion e
Investigacién en Salud y los profesores titulares y adjuntos donde se desarrollan los cursos de
‘espeeializacion.troncales seran los responsables de:

1.1. Migilarvgue: todos \los médicos residentes en periodo de adiestramiento, nacionales o
extranjeros, quecestén:eursando alguna de las especialidades troncales y que decidan part|0|par
en el proceso de seleccién, estén realizando el Ultimo grado del requisito de estudios previos
paral ingrésar a las especialidades de rama, en el mismo afio de la convocatoria, asi como de
—constatar-que hayan aprobado! los grados académicos de residencia troncal sefialados para cada
unade eUas €Omo prerrequis:tos en el Instituto Mexicano del Seguro Social.
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4.1.2. Difundir a los médicos residentes en periodo de adiestramiento que Unicamente estaran
registrados en el proceso selectivo al que se refiere este procedimiento, hasta el momento de
entregar el formato de "Solicitud de Cambio a Especialidad de Rama" correcta y completamente
llenado al Jefe de la Division de Educacion en Salud de UMAE o al Coordinador Clinico de
Educacién e Investigacion en Salud de la sede o subsede formadora en la que se encuentran
adscritos.

4.1.3. Difundir entre los médicos residentes que solicitaron participar en el concurso, que tendran
como fecha limite para renunciar al proceso selectivo, el dia sefialado en la convocatoria que
para tal efecto sea difundida por la Coordinacion de Educacién en Salud, ya que una vez
seleccionados, no podran renunciar a la plaza para la Especialidad de Rama que fueron
seleccionados y en caso de hacerlo después del plazo establecido, renuncian también al curso
de la especialidad troncal que cursan y por lo tanto al IMSS.

4.1.4. Aplicar el examen de conocimientos con fines de seleccion en las fechas, horarios y
lugares establecidos en la Convocatoria emitida por la Coordinacién de Educacién en Salud.

4.1.5. Comprobar que sean eliminados del proceso selectivo los alumnos que en la primera
semana del mes de enero del ciclo académico del concurso, se encuentren con calificacion no
aprobatorias en alguna area del sistema de evaluacion vigente, aunque posteriormente las
acrediten de acuerdo al “Instructivo para la evaluacién del aprendizaje de los médicos residentes
en periodo de adiestramiento en una especialidad”.

4.1.6. Informar el resultado del proceso de seleccion a todos los médicos residentes
concursantes a través de un comunicado que emitirda el Area de Programas Educativos de
Posgrado, que incluira la relacién del total de alumnos seleccionados a cada Especialidad de
Rama y adscritos a una sede correspondiente.

4.1.7. Corroborar que los médicos residentes que no sean seleccionados, continien en el curso
de especializacién troncal y en la sede que participan, segun el Sistema de Residencias Médicas
del IMSS.

El Coordinador de Planeacién y Enlace Institucional y/o el Coordinador Auxiliar Médico de
Educacion en Salud seran los responsables de:

4.2. Determinar el lugar para la aplicacion del examen de seleccion a los médicos residentes que
se encuentren efectuando su rotacién de campo, en las fechas, horarios y lugares establecidos
en la Convocatoria emitida para tal efecto por la Coordinacion de Educacion en Salud, en los
hospitales rurales del Sistema IMSS-Prospera o del régimen ordinario.

4.3 Informar-a-los_profesores titulares y/o adjuntos de los cursos, que apliquen el examen de

. seiecotona" teteégadoscen la fekha, horario y lugar sefialados, en presencia del Coordinador

Glinico deEducacion &, Inv&stigacion en Salud o del Jefe de la Division de Educacion de la

||[UMAE, ya que éstosisondos _resp'%sables de que el proceso se desarrolle dentro de las normas
| [Bticas y las bases que fidfca1a Cofjvocatoria.
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El Titular de la Divisién de Programas Educativos, el Jefe del Area de Programas
Educativos de Posgrado y el Coordinador Médico de Programas de Posgrado seréan
responsables de:

4.4. Vigilar que la puntuacion con la que concursen cada uno de los participantes se integre con
el promedio de:

o El resultado de la calificacién obtenida en el examen referido en el punto 4.1.4.

o El promedio de las calificaciones finales globales de los ciclos académicos del curso de
especializacion del area troncal considerados como prerrequisito.

4.5. Verificar que sean seleccionados los médicos residentes en periodo de adiestramiento que
obtengan las puntuaciones méas altas, en nimero exacto al nimero de plazas ofertadas en la
convocatoria y que académicamente se encuentren regulares.

4.6. Comprobar que la adscripcion de los residentes seleccionados esté de acuerdo a los
siguientes criterios:

o Las opciones consignadas en la solicitud de inscripcién al concurso y la disponibilidad de
plazas ofrecidas.

e Lugar que hayan ocupado durante el proceso selectivo, con base a la puntuacion
consignada en el punto 4.4 de este procedimiento.

o Los residentes con mayor puntuacion tendran prioridad.

e No ser seleccionado cuando no exista plaza disponible en alguna de sus opciones de
sede, al momento de ser adscrito de acuerdo al lugar ocupado en el concurso por su
puntuacién; en este caso deberan continuar su formacion de posgrado en la unidad médica
donde se encuentran efectuando la especialidad troncal.

4.7. El presente procedimiento no podra ser modificado por ninguna autoridad de los Organos de
Operacion Administrativa Desconcentrada (Direcciones Regionales, Delegaciones Estatales o
Regionales y Unidades Médicas de Alta Especialidad) ni de los Organos Operativos (Unidades
de Servicios Médicos). En todo caso, este atributo queda circunscrito a la Coordinaciéon de
Educacion en Salud.

4.8 El presente procedimiento actualiza y deja sin efectos al “Procedimiento para el concurso de

Liselecgion Y. adscripcion ‘de ingreso a especialidades médicas de rama”, clave 2510-003-014
“validadooyregistrado.el 4 de abril de 2011. :

5.0 UllpD&finiciones:

Paracefectos del presenté procedimiento son aplicables las siguientes definiciones:

| MY Tt =T 17 L
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5.1. Coordinador Clinico de Educacién e Investigacion en Salud (CCEIS): Personal
institucional adscrito a una unidad médica, responsable de organizar, coordinar y supervisar las
actividades académicas, docentes y de investigacion que se realizan en el area de la salud, en la
unidad. :

5.2. Coordinador de Planeacion y Enlace Institucional (CPEI) y/o Coordinador Auxiliar
Médico de Educacién en Salud (CAMES): Personal institucional adscrito a la jefatura de
prestaciones médicas, responsable de organizar, coordinar y supervisar las actividades de
educacion en salud que se efectuan en las unidades médicas del ambito de la delegacion en la
cual se encuentra ubicado.

5.3. Coordinador Médico de Programas de Posgrado (CMPP): Personal institucional
adscrito al area de programas educativos de posgrado de la division de programas educativos,
de la coordinacion de educacion en salud, responsable de coordinar, supervisar y evaluar la
aplicacion de la normatividad institucional de los cursos de especializacion médica que se
efectian en el IMSS.

5.4. Director de Educacién e Investigacion en Salud de UMAE (DEIS): Personal
institucional adscrito a una unidad médica de alta especialidad, que es el responsable de
organizar, coordinar y supervisar las actividades académicas docentes y de investigacion que se
realizan en el area en su unidad de adscripcion.

5.5. Especialidad troncal (ET): especialidad médica que por su nivel de generalidad es la
base cientifica de las especialidades de rama que deriva, estas son: anatomia patologica,
anestesiologia, cirugia general, ginecologia y obstetricia, medicina interna, neurocirugia,
neurologia o neurologia pediatrica, otorrinolaringologia, pediatria y psiquiatria.

5.6. Especialidad de rama (ER): es aquella especialidad médica de entrada indirecta que
requiere como requisito de ingreso haber cursado y aprobado uno o mas afios de una
especialidad froncal de la que derivan.

5.7. Examen de conocimientos: prueba estructurada escrita que se aplica al aspirante con el
objeto de explorar sus aptitudes clinicas.

5.8. Formacién: proceso educativo cuyo propésito es lograr que los educandos adquieran un
perfil profesional previamente establecido.

5.9. Jefe del Area de Programas Educativos de Posgrado (JAPEP): Personal institucional
adscrito a la division de programas educativos de la coordinacién de educacion en salud,
responsable de coordinar, supervisar y evaluar la aplicacion de la normatividad institucional de
_|los cursos formativos del area de la salud que se efectuan en el IMSS.

‘ '.i.‘] 0." Medrccmtdeﬁte en périoido de adiestramiento en una especialidad (MR): profesional
de la medicina con tjtulo legalméfite expedido y registrado ante las autoridades competentes, que
| lingresa aramnac un-'rdad'-fmédic_a"fé&@tora de residentes para cumplir con una residencia.

5.11. Plaza: recurso p_resupuestério que otorgan las instituciones de salud para contratar a un

|medico residente en periodgi@éadiestramiento en una especialidad y sede especifica.
oy R NI " Pagina 6 de 38 Clave: 2510-003-014
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5.12. Proceso selectivo: conjunio de pasos sucesivos, progresivos y sistematizados con el
objeto de elegir a los mejores candidatos para cursar una especialidad de rama, con base a su
rendimiento académico y aptitud clinica medida a través de un examen de conocimientos.

5.13. Profesor adjunto: médico especialista adscrito a la unidad sede o subsede de la
residencia que, a propuesta de la institucion de salud correspondiente, y habiendo cumplido los
requisitos académicos y profesionales sefialados por la institucién de educacion superior que
reconoce los estudios, de conformidad con sus lineamientos juridicos y administrativos, es
nominado por ésta para auxiliar al profesor titular en la conduccion de un curso de
especializacion y realizar las actividades docentes que le son propias y las que el titular le
delegue.

5.14. Profesor titular: médico especialista adscrito a la unidad sede de la residencia que, a
propuesta de la institucion de salud correspondiente, y habiendo cumplido los requisitos
académicos y profesionales sefialados por la instituciéon de educacién superior que reconoce los
estudios, de conformidad con sus lineamientos juridicos y administrativos, es nominado por ésta
para asumir la conduccién de un curso de especializacion y realizar las actividades docentes que
le son propias.

5.15. Residencia médica: conjunto de actividades que debe cumplir un médico residente en
periodo de adiestramiento, para realizar estudios y practicas de posgrado respecto de la
disciplina de la salud a que pretenda dedicarse, dentro de una unidad meédica receptora de
residentes, durante el tiempo y conforme a los requisitos que sefalen las disposiciones
académicas respectivas.

5.16. Rotacién de campo: conjunto de actividades de caracter temporal, cuya duracién en
ningln caso sera menor de cuatro meses ni mayor de seis, que ejecutan los medicos residentes
en periodo de adiestramiento durante el ultimo grado de las especialidades de Medicina Familiar,
Cirugia General, Ginecologia y Obstetricia, Medicina Interna, Pediatria, Anestesiologia y
Epidemiologia, como parte de su formacion y en interés de la sociedad y del Estado.

5.17. Sede: Unidad médica receptora de residentes en la que el residente puede cursar la
especialidad, por contar con la infraestructura y la productividad que propicien su incremento de
conocimientos, desarrollo de destrezas y actitudes profesionales propias de la disciplina.

5.18. Subsede: unidad médica receptora de residentes en la que se realiza una parte de los
estudios de especializacion correspondientes, de acuerdo con los programas académicos
especificos.

5.19. UMAE: unidad médica de alta especialidad.

Pagina 7 de 38 Clave: 2510-003-014
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6. Descripcion de actividades del Procedimiento para el concurso de seleccion y
adscripcion de ingreso a especialidades médicas de rama

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinador Meédico
de Programas de
Posgrado

Coordinador de

Planeacion y Enlace
Institucional (CPEI)
y/lo el Coordinador
Auxiliar Médico de
Educacién en Salud
(CAMES) o Director
de Educacién e
Investigacion (DEIS)
en Salud de UMAE

Coordinador Clinico
de Educacion e
Investigacion en

Salud (CCEIS) o Jefe
de la Division de
Educacion en Salud
(JDES) de UMAE

GUALD®,

i

Solicita por oficio, en la primera semana de
mayo, a los CPElI y/o CAES, DEIS de
UMAE, que los profesores titulares y
adjuntos de las ET, elaboren veinticinco
reactivos de casos clinicos reales, por
sede, subsede y grado académico, para el
examen selectivo de especialidades de
rama.

Recibe el oficio de solicitud de elaboracion
de reactivos de casos clinicos reales para
el examen selectivo de especialidades de
rama.

Solicita, por oficio o memorando interno en
la segunda semana de mayo, a los CCEIS
o a los JDES de UMAE, segun sea €l caso,
que los profesores titulares y adjuntos de
las ET, elaboren veinticinco reactivos de
casos clinicos, por sede, subsede y grado
académico, para el examen selectivo para
ER.

Recibe el oficio de solicitud de reactivos de
casos clinicos reales para el examen
selectivo de los CPEI/CAMES o de los
JDES de la UMAE, segun corresponda,
para elaborar los reactivos para el examen
selectivo para especialidades de rama.

Solicita en la tercera semana de mayo, con
memorando interno, a los profesores
titulares y adjuntos de las ET, elaboren
veinticinco reactivos de casos clinicos
reales, para el examen selectivo para

- --esfpecialidades de rama.

'”Aﬁesora y supervisa técnicamente Ila
{elaboracién de los reactivos del examen

Selectivo para especialidades de rama.

" d

Oficio de solicitud

Oficio de solicitud

Oficio de solicitud o
Memorando Interno

Oficio de solicitud

Memorando Interno

T

;..' !
i |
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Educacign en Salud

= Documentos
Responsable Actividad T ———
Profesores titulares |7. Reciben, por memorando interno. la|Memorando Interno
y/o adjuntos de las solicitud del CCEIS o del JDES de UMAE,
ET para elaborar los veinticinco reactivos
solicitados.

8. Elaboran durante la cuarta semana de|Reactivos de casos
mayo y la primer quincena de junio, los|clinicos reales para
veinticinco reactivos de cada grado|el examen
académico de las ET. selectivo

9. Envian, mediante memorando interno, al|Memorando Interno
CDES o al DEIS de la UMAE, en la
segunda semana de septiembre, los
reactivos elaborados para el examen
selectivo de las ER.

Coordinador Clinico|10. Recibe el memorando interno con los|Memorando Interno

de Educacion e reactivos elaborados por los profesores

Investigacién en titulares y/o adjuntos de las ET.

Salud o Jefe de la

Division de|11. Revisa la correcta elaboracioén técnica de|Reactivos de casos

Educacién en Salud los reactivos. clinicos del

examen selectivo

No estan correctos

12. Solicita por memorando interno, dirigido al | Memorando Interno
profesor titular o adjunto, reelaborar los
reactivos deficientes.

Profesores titulares [13. Reelaboran los reactivos deficientes. Reactivos mal
y/lo adjuntos de las disefiados
ET

14. Reenvian, mediante memorando interno, al | Memorando Interno
CCEIS o al JDES de la UMAE, los
reactivos reelaborados.

Coordinador Clinico|15. Recibe el memorando interno con los|Memorando Interno
de Educacion e ~reactivos reelaborados por los profesores

nvestigacion en titulares y/o adjuntos de las ET y contintia

Salud o Jefe de ‘la en la actividad 11.

 Divisidrsrao_con e

Pagina 9 de 38
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinador Clinico
de Educacion e

Investigacion en
Salud o Jefe de la
Division de

Educacién en Salud

Coordinador de
Planeaciéon y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar
Médico de Educacion
en Salud o Director
de Educacién e
Investigacion en
Salud de UMAE

Coordinador Clinico
de Educacion 2

16.

17.

18.

20.

JN LENGUAJE

Investigacion en
Salud o Jefe de la
Division de
Educacion en Salud | 21.
Profesores titulares | 22.
y/o adjuntos de las
ET
| |23,
| X MINISTRACION
el 24

. i1
glctay M &
S Tt |

Estan correctos

Elabora y envia oficio al CPEI y/o CAES o
al DEIS de la UMAE, segun sea el caso, en
la tercera semana del mes de septiembre,
anexando los reactivos de casos clinicos
para el examen selectivo del concurso de
seleccién para las ER.

Recibe oficio de envio de los reactivos
elaborados por los profesores titulares y/o
adjuntos.

Revisa la correcta elaboracion de los
reactivos.

No estan correctos

19. Solicita por oficio al CCEIS o al JDES de

la UMAE, seglin corresponda reelaborar
los reactivos deficientes. .

Recibe el oficio de solicitud para reelaborar
los reactivos deficientes.

Envia a los profesores ftitulares y/o
adjuntos de las ET, memorando interno de
solicitud de reelaboraciéon de los reactivos
deficientes.

Reciben el memorando interno de solicitud
de reelaboracibn de los reactivos
deficientes.

Reelaboran los reactivos deficientes.
8o

Reéhwan mediante memorando interno, al
“‘CCEIS o al JDES de la UMAE, los

reactivos reelaborados.

Oficio de envio

Oficio de envio

Reactivos de casos
clinicos del
examen selectivo

Oficio de solicitud o
Memorando Interno

Oficio de solicitud o
Memorando Interno

Memorando Interno

Memorando Interno

Reactivos mal

elaborados

Memorando Interno

Jer
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. o Documentos
Responsable Actividad Reearsmai e
Coordinador Clinico|25. Recibe el memorando interno con los|Memorando Interno

de Educacion e

Investigacién en
Salud o Jefe de la
Division de

Educacién en Salud

Coordinador de
Planeacién y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar
Médico de Educacion
en Salud o Director
de Educacién e
Investigacion en
Salud de UMAE

Coordinador Médico
de Programas de
Posgrado

Coordinador de
Planeacién y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar
‘Médico-de -Educacion
Jfeninsalud:s 0., Director
“Tde ‘EdGéacion:cue
_plavestigacion Ul Ten

Salud de UMAE '

26.

27.

28.

29.

30.

reactivos reelaborados por los profesores
titulares y/o adjuntos de las ET y continua
en la actividad 11.

Estan correctos

Elabora y envia oficio, en la ultima semana
de septiembre, dirigido al Area de
Programas Educativos de Posgrado con
atencion al CMP, mediante el cual remite
los reactivos elaborados por los profesores
titulares y/o adjuntos de las ET.

Recibe el oficio de remision de los
reactivos elaborados por los profesores
titulares y/o adjuntos de las ET, para el
examen selectivo de las ER.

Revisa la correcta elaboracion de los
reactivos.

No estan correctos

Envia al CPEl y/o CAES o al DEIS de
UMAE oficio de solicitud de reelaboracién
de los reactivos deficientes.

Recibe el oficio de solicitud de
reelaboracion de los reactivos mal
elaborados y contintia en la actividad 18.

Oficio de envio

Oficio de envio

Oficio de solicitud

Oficio de solicitud
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INSTITUTO MEXICANOG DEL SEGURO SOCIAL
. SEGURIDADY ¥ SOUIDARIDAD SOCEAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinador Médico
de Programas de
Posgrado

Responsable del De-
partamento de Desa-
rrollo Tecnolégico de
la Coordinacién de
Educacién en Salud

Coordinador Médicos
de Programas de
Posgrado

Coordinador de

Planeacion y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar
Médico de Educacion
en Salud o Director

de Educacion e
Investigacion en
Salud de UMAE

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Estan correctas

Elabora durante el mes de noviembre el
examen selectivo de ER con los reactivos
enviados por los profesores titulares y/o
adjuntos de las ET.

Solicita en la segunda semana de
noviembre, al responsable del
departamento de desarrollo tecnolégico de
la Coordinacion de Educacion en Salud,
incluir en la pagina web de la Coordinacion,
la convocatoria y el “Instructivo para el
concurso de seleccion para especialidades
de rama” 2510-022-011 (anexo 1).

Recibe solicitud para la inclusion de la
convocatoria y el “Instructivo para el
concurso de seleccion para especialidades
de rama” 2510-022-011 (anexo 1) en la
pagina Web de la Coordinacion.

Envia, por oficio, durante la segunda
semana del mes de noviembre, a los CPEI
y/o CAES vy los DEIS, la convocatoria para
el concurso de seleccion, adscripcion e
ingreso a ER.

Recibe durante la tercera semana de
noviembre, la convocatoria y el “Instructivo

para el concurso de seleccion para
especialidades de rama” 2510-022-011
(anexo 1).

Envia, por oficio, en la tercera semana de
noviembre, a los CCEIS o al JDES de las
unidades sedes y subsedes de los cursos
de especializacion médica de ET, la

Lf“.'\"‘-T“'COTTYOCatOI'ia y el ‘Instructivo para el
wzacoeoncurso de seleccion para especialidades
A0 degama” 2510-022-011 (anexo 1).

4
£

Examen selectivo
de ER
Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

Oficio de envio

Oficio de envio
Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

Oficio de envio
Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

Agai

|
SRR |
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGUROQ S0OCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARMIAL SCHCIAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinador
de
Investigacién

Divisiéon
Educaciéon en Salud

Coordinador de
Planeacién y Enlace
Institucional y/o el

Coordinador Auxiliar
1Médico de Educacion
slen . Sahid oo :Birector
Stde  chducagion el
=Stigacion £n
| Salud de UMAE v

| de_s_t_ig_ac_ién CUME

Clinico
Educacién e
en
Salud o Jefe de Ila
de

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Recibe el oficio de la convocatoria y el
“Instructivo para el concurso de seleccién
para especialidades de rama” 2510-022-
011 (anexo 1).

Difunde en la tercera semana de
noviembre, la convocatoria y el “Instructivo
para el concurso de seleccion para
especialidades de rama” 2510-022-011
(anexo 1), a todos los médicos residentes
de las ET, recabando firma de enterado de
los MR.

Asesora a los MR que deseen participar en
el concurso, para que consulten Ia
convocatoria en la pagina web de la
Coordinacion de Educacion en Salud,
llenen el formato “Solicitud de registro al
concurso selectivo para especialidades de
rama” 2510-009-042 (anexo 2).

Recibe durante noviembre y diciembre, la
“Solicitud de registro al concurso selectivo
para especialidades de rama 2510-009-
042 (anexo 2).

Envia, por oficio, en la primera semana de
enero, al CDES o al DEIS, las solicitudes
de registro al concurso selectivo para ER
de los MR que se inscribieron de forma
oportuna.

Recibe el oficio con los formatos de
“Solicitud de registro al concurso selectivo
para especialidades de rama” 2510-009-
042 (anexo 2).

“Revisa que estén correctamente llenados
los formatos de

“Solicitud de registro al
concurso selectivo para especialidades de

.rama” 2510-009-042 (anexo 2).

Oficio de envio
Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

Convocatoria

2510-009-042
Anexo 2

2510-009-042
Anexo 2

Oficio de envio

Oficio de envio

2510-009-042
Anexo 2

2510-008-042
Anexo 2
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinador de
Planeacion y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar
Médico de Educacion
en Salud o Director

de Educacion e
Investigacion en
Salud de UMAE
Coordinador Clinico
de Educacion e
Investigacion en
Salud o Jefe de la
Division de
Educacién en Salud
Coordinador de

Planeaciéon y Enlace
Institucional _y/o el

“Coordinadoron Auxiliar

de'”
Investigacion

* | || Salud de UMAE

45.

46.

47.

48.

49.

IMedico”de Ediicacion ], .

en Salud 0 Dlrectcr__

"Bdtitacion el
en

No estan correctamente llenadas

Elabora y envia por oficio al CCEIS o por
memorando interno al JDES, segun
corresponda, las solicitudes de registro al
concurso selectivo para ER que estan mal
llenadas.

Recibe el oficio o el memorando interno,
segln sea el caso, con las solicitudes de
registro al concurso selectivo para ER, que
estan mal llenadas.

Solicita a los MR interesados, el correcto
llenado de los formatos de “Solicitud de
registro al concurso selectivo para
especialidades de rama” 2510-009-042
(anexo 2).

Recaba los formatos de “Solicitud de
registro al concurso selectivo para
especialidades de rama”’ 2510-009-042
(anexo 2), correctamente llenados.

Envia, por oficio o por memorando interno,
al CDES o al DEIS, segin corresponda,
los formatos de “Solicitud de registro al
concurso selectivo para especialidades de
rama” 2510-009-042 (anexo 2) y continta
en la actividad 43.

Elabora y envia oficio, en la primera
semana de enero, los formatos de

_“Solicitud de registro al concurso selectivo

para especialidades de rama” 2510-009-

042 (anexo 2), al Area de Programas

Edd}:atwos de Posgrado con atencién al
CMPP.

Oficio de envio o
Memorando Interno

Oficio de envio o
Memorando Interno

2510-009-042
Anexo 2

2510-009-042
Anexo 2

Oficio de envio o
Memorando Interno

2510-009-042
Anexo 2

Oficio de envio

2510-009-042
Anexo 2

MOVIMIENTC
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL
SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinador Meédico

de Programas de
Pos-grado
Coordinador de

Planeacién y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar

len.Salud © Birector |
EducacionVvioae jcu
 DOEENTO Noy

de "
Investigacion,,, ., &
Salud die..U_MAE '

50.

51.

52.

53.

54.

Recibe oficio con los formatos de
“Solicitud de registro al concurso selectivo
para especialidades de rama” 2510-009-
042 (anexo 2), en la tercera semana de
septiembre.

Elabora el listado de inscritos, conteniendo:
nombre, especialidad troncal, grado, sede,
especialidad solicitada y opciones de
sedes.

Empaqueta y sella, para cada sede y
subsede, los cuadernillos de preguntas del
examen selectivo de especialidades de
rama y las hojas de respuestas para lector
dptico, en cantidad acorde al niumero de
solicitudes recibidas.

Envia a los CPEI y/o CAES y DEIS, en la
primera semana de enero, los paquetes de
los cuadernillos de preguntas del examen
selectivo de especialidades de rama vy
hojas de respuestas para lector Optico,
para cada sede.

Recibe en la primera semana de enero, los
paquetes sellados, que contienen los
cuadernillos de preguntas y hojas de
respuestas para lector éptico del examen
selectivo de especialidades de rama.

Oficio de envio

2510-009-042
Anexo 2

Listado de Inscritos

al concurso
selectivo para
ingreso a

especialidades de
rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector optico del
examen de
seleccién para

especialidades de
rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector optico del
examen de
seleccion para

especialidades de
rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector éptico del
examen de
seleccion para

especialidades de
rama
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAE ¥ SOUDARIDAD SOCIAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinador de
Planeacién y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar
Médico de Educacion
en Salud o Director
de Educacion e
Investigacion en
Salud de UMAE

Coordinador
de Educaciéon e

Investigacion en
Salud o Jefe de la
Divisién de

Educacion en Salud
de UMAE

e SR T
de UL Educacion [ lgl| !

55.

Clinico | 56.

57.

58.

Envia en la primera semana de enero a los
CCEIS o JDES segun sea el caso, de cada
una de las sedes y subsedes, los paquetes
sellados que contienen los cuadernillos de
preguntas y hojas de respuestas para
lector optico del examen selectivo de
especialidades de rama.

Recibe durante la primera semana de
enero, los paquetes sellados que contienen
los cuadernillos de preguntas y hojas de
respuestas para lector optico del examen
selectivo de especialidades de rama vy
asume la responsabilidad de la custodia de
estos.

Elabora y envia memorando interno, en la
primera semana de enero, dirigido a los
profesores titulares y profesores adjuntos
de las ET y a los MR inscritos en el
concurso del examen selectivo para
especialidades de rama, especificando
fecha, hora y lugar para la aplicaciéon del
examen selectivo, recabando la firma de
enterados de cada uno de ellos.

Durante el mes de enero, de acuerdo al
dia, horario y lugar para el examen
selectivo estipulados en la convocatoria,
con los profesores titulares y/o adjuntos y
los MR que sustentaran el examen, abre el
paquete sellado que contiene el examen
selectivo para especialidades de rama y lo

__aplica, en colaboracion con los profesores
.del curso, a todos los MR inscritos en el
goncurso y lo terminan a las 11:30 hrs.

“Elabora en original y copia, minuta del

evento de aplicacion del examen, con los

-g-iguientes datos:

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector optico del
examen de
seleccion para

especialidades de
rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector o6ptico del
examen de
seleccion para

especialidades de
rama

Memorando Interno

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector Optico del
examen de
seleccion para

especialidades de
rama

Minuta de
aplicacién del
examen selectivo

investigacion- en

VI W HIVITA N 1\
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
| SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Salud o Jefe de la
Divisién de
Educacién en Salud
de UMAE

e fecha, lugar y hora de aplicacién del
examen;

e nombre, responsabilidad académica y
firma de los participantes en Ila
aplicacion del examen;

e numero de cuadernillos de preguntas y
hojas de respuesta que contenia el
paquete sellado de examenes al inicio
del evento;

e nombre, matricula, clave uanica de
registro de poblacion (CURP) y ET de
los MR que participaron en el examen,;

e nombre, matricula, clave unica de
registro de poblacién (CURP) y ET de
los MR inscritos en el concurso y que no
se presentaron al examen;

e |as incidencias que hayan ocurrido y/o
interferido con la aplicacion del examen;

e numero de cuadernillos de preguntas y
hojas de respuesta que tienen en su
poder los examinadores al concluir el
examen y la firma de los aplicadores.

60. Envuelve y sella el paquete con todos los
cuadernillos de preguntas, hojas de
respuestas y el original de la minuta del
evento.

de especialidades
de rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para
lector éptico del
examen de
seleccién para
especialidades de
rama

Minuta de
aplicacién del
examen selectivo
de especialidades
de rama
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOUIDARIDAD SOCIAL

Responsable Actividad Poclimentos
involucrados
Coordinador Clinico|61. Envia al CPEI y/o CAES o al DEIS segun |Paquetes de
de Educacion e sea el caso, el mismo dia del examen, el|cuadernillos de
Investigacion en paquete con los cuadernillos de preguntas, | preguntas y hojas
Salud o Jefe de la hojas de respuestas y el original de la|de respuestas para
Divisién de minuta del examen selectivo para la|lector optico del
Educacién en Salud especialidad troncal y grado en especifico. |examen de
de UMAE seleccion para

Coordinador de
Planeacion y Enlace
Institucional y/o el

Coordinador Auxiliar
Médico de Educacion
en Salud o Director

de Educacion e
Investigacion en
Salud de UMAE

62.

63.

Recibe en los primeros tres dias de la
semana posterior a la aplicacion el
examen, copia de la minuta de los eventos
y los paquetes con los cuadernillos de
preguntas, hojas de respuestas y minuta
del examen selectivo.

Identifica a través de la copia de la minuta
del evento, inconsistencias en el proceso.

Médidb @& Educacion |) g
-en—S8alud—o-_Director{

onSolicita, por oficio, en caso necesario, al

J}S o al JDES, informacién adicional
ra‘evaluar la validez del proceso.

especialidades de
rama

Minuta de
aplicacion del
examen selectivo

de especialidades
de rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector optico del
examen de
seleccion para

especialidades de
rama

Minuta de
aplicacion del
examen selectivo

de especialidades
de rama

Minuta de
aplicacion del
examen selectivo

de especialidades
de rama

Oficio de solicitud

AT A

Pagina 18 de 38

Clave: 2510-003-014

—~



i INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

de Educacién
Investigacion
Salud de UMAE

Area
Ed

Jefe del
Programas

tivos de Posgrado y/o
Coordinador Médico

de Programas
Posgrado

Jefe del Area

_| Programas

grama Educa-
' Hivos dePesgrado yio

e |65.

en

de
uca-

de

de

| [(GQotdinador -“Medico
de Programas

Rosgrado e

66.

67.

68.

69.

Archiva la copia de la minuta del evento.

En la primera semana posterior a la
aplicacion del examen, envia al Area de
Programas Educativos de Posgrado con
atencion al Coordinador Meédico de
Programas de Posgrado, los paguetes con
los cuadernillos de preguntas, hojas de
respuestas y minuta del examen de
seleccién de especialidades de rama.

Recibe de los CDES y de los DEIS, a mas
tardar la segunda semana posterior a la
aplicaciéon del examen, los paquetes con
los cuadernillos de preguntas, hojas de
respuestas y minuta del examen de
seleccion de especialidades de rama.

Revisa que el nimero de cuadernillos de
preguntas y hojas de respuestas sea igual
al que envié.

Identifica a través de la minuta del evento,

inconsistencias en el proceso.

Minuta de
aplicacion del
examen selectivo
de especialidades

de rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector optico del
examen de
seleccién para

especialidades de
rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector optico del
examen de
seleccion para

especialidades de
rama

Paquetes de
cuadernillos de
preguntas y hojas
de respuestas para

lector Optico del
examen de
seleccién para

especialidades de
rama

Minuta de
aplicacion del
examen selectivo

de especialidad de
rama
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

STGURIDAD Y SOUIDARIDAD SOCIAL

tivos de Posgrado y/o
Coordinador Médico

de Programas de
Posgrado
Responsable del
Departamento de
Desarrollo

Tecnolégico de la
Coordinacion de
Educacién en Salud

SOM LENG

A

71.

72.

73.

74.

75.

k76coRemite  al
'-P‘rogljfamas de posgrado, en la tercera
., SeMéna de enero, las calificaciones de los

congursantes en el examen.

para evaluar la validez del proceso.

Verifica durante la dltima semana de
noviembre, que los datos de identificacion
contenidos en las hojas de respuestas del
examen, estén completos y correctos con
base al listado de inscritos al concurso
selectivo para ER.

Corrige su codificacién si es necesario.

Solicita en la tercer semana de enero, al
departamento de desarrollo Tecnolégico de
la Coordinacién de Educacion en Salud, la
calificacion de las hojas de respuestas.

Recibe la solicitud para calificar las hojas
de respuesta de lectura optica.

Emite el listado de los concursantes con
las calificaciones obtenida del examen.

Coordinador Médico de

Responsable Actividad D acumeptos

involucrados
Jefe del Area de|70. Solicita, por oficio, en caso necesario, al|Oficio de solicitud
Programas Educa- CDES o al DEIS, informaciéon adicional

Hojas de respuesta
para lector optico
del examen de
seleccion de
especialidades de
rama

Lista de Inscritos al
concurso selectivo
para ingresar a las
especialidades de
rama

Hojas de respuesta
para lector Optico
del examen de
seleccion de
especialidades de
rama

Hojas de respuesta
para lector Optico
del examen de
seleccion de
especialidades de
rama

Listado de los con-

cursantes con
calificaciones

obtenidas en el
examen de

seleccion a ER

Listado de los con-
cursantes con
calificaciones
obtenidas en
examen
seleccion a ER

el
de
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 50CIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Jefe del Area de
Programas Educa-
tivos de Posgrado y/o
Coordinador Medico
de Programas de
Posgrado

77.

78.

79.

80.

81.

_seleccionados

Recibe, en la tercera semana del mes de
enero, el listado de calificaciones de los
MR del examen de seleccion de
especialidades de rama.

Integra en las dos ultimas semanas de
enero y primera semana de febrero, el
listado de inscritos al concurso de
selecciéon a especialidades de rama, las
calificaciones de los MR y el promedio de
las calificaciones finales globales de los
ciclos académicos del curso de ET,
considerados como prerrequisito.

Emite en la primera semana de febrero, el
listado de inscritos al concurso de
seleccion por especialidad de rama
solicitada y ordenados de la mayor a la
menor puntuacion.

Selecciona de acuerdo al numero de
plazas ofertadas en la convocatoria, a los

médicos residentes en periodo de
adiestramiento con las mas altas
puntuaciones.

Emite el listado de MR seleccionados y NO
del concurso de ER,
adscribiendo a los seleccionados a las
sedes de la especialidad de rama, segun
las opciones del solicitante y las politicas

‘del proceso.

Listado de los con-

cursantes con
calificaciones

obtenidas en el
examen de

seleccion a ER

Listado de los con-

cursantes con
calificaciones

obtenidas en el
examen de
seleccion a AR,
con promedio de
los ciclos de

prerrequisito

Listado de los con-

cursantes con
calificaciones
obtenidas con los
promedio de
prerrequisito, en
orden de
puntuacién

Listado de los con-

cursantes con
calificaciones
obtenidas con los
promedios de
prerrequisito, en
orden de
puntuacion
Listado de los
concursantes con
adscripcion a las

sede de los curso
de especialidades
de rama
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

]

Coordinador Médico

de Programas
Posgrado

Jefe del
Programas
Educativos
Posgrado

\Posgrado
16 UIC 2014

MOWWIRAAIE s i~
z

Area de

| Programaseermvioa:
| | Educativos,,

82.

83.

84.

85.

86.

i NS |

Entrega para su validacion, al Jefe del
Area de Programas Educativos de
Posgrado, en la segunda semana de
febrero, el listado de médicos residentes
seleccionados y NO seleccionados del
concurso de seleccion, por especialidades
troncales y sede, asi como el listado de
médicos residentes seleccionados por
especialidad médica de rama y sede de
adscripcién adjudicada.

Recibe el listado de MR seleccionados vy
NO seleccionados del concurso de se-
leccién de ER, por ET y sede, asi como el
listado de MR seleccionados por ER vy
sede de adscripcion adjudicada.

Revisa el listado de MR seleccionados y
NO seleccionados del concurso de se-
leccion de ER, por ET y sede, asi como el
listado de MR seleccionados por ER vy
sede de adscripcion adjudicada.

Solicita en caso necesario, al Coordinador
de Programas Médicos de Posgrado,
informacién adicional para evaluar la
validez del proceso.

Efectiia las modificaciones pertinentes en
caso de requerirse.

Vahdﬁa el listado de MR seleccionados y

NO.. seleccionados del concurso de se-
legcidon de ER, por ET y sede, asi como el

“istdlo de MR seleccionados por ER vy
' isede de adscripcion adjudicada.

Listado de médicos
residentes

seleccionados y No
seleccionados en

el concurso, por
especialidad
médica de rama vy
sede de
adscripcion
adjudicada
Listado de MR

seleccionados y
NO seleccionados
del concurso
selectivo para ER,
por ET y sede

Listado de MR
seleccionados
NO seleccionados
del CONCUrso
selectivo para ER,
por ET y sede

Listado de MR
seleccionados y
NO seleccionados
del concurso
selectivo para ER,
por ET y sede

Listado de MR
seleccionados y
NO seleccionados
del concurso
selectivo para ER,
por ET y sede

Listado de MR
seleccionados y
NO seleccionados
del concurso
selectivo para ER,
por ET y sede
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Normas de Seleceion |,

' Liy-Comportamiento de

residentes seleccionados por sede vy

__especialidad de rama, y la solicitud para

i Documentos
Responsable Actividad et e
Jefe del Area de|88. Regresa al CMPP, los listados validados. |Listado de MR
Programas seleccionados vy
Educativos de NO seleccionados
Posgrado del concurso
selectivo para ER,
por ET y sede
Coordinador Médico |89. Recibe los listados validados. Listado de MR
de Programas de seleccionados y
Posgrado NO seleccionados
del concurso
selectivo para ER,
por ET y sede,
validados por el
JAEF
80. Envia en la tercer semana del febrero, a|Listado de MR
los CPEI y/o CAES y DEIS, los siguientes | seleccionados vy
documentos de las sedes y subsedes de|NO seleccionados
su ambito de responsabilidad: del concurso
- Listado de MR seleccionados y NO s(e;lrectg_lc_) paraseEiE’
seleccionados, por sede o subsede \?ali dsidis y SF ei
del curso de ET, especificando en el JAEF P
caso de los seleccionados, el curso
de ER y sede en las que fue .
selaasipnzden Cartas de seleccio-
nados y
© Carta de seleccionado y adscripcion fgi;?:zrgm%r; r?rﬁ(re?'
para realizar el primer afio del curso . Ia P ER
de posgrado en alguna de las ER. solicisda
Coordinador Médico|81. Envia, por oficio, al Area de Normas de |Oficio de solicitud
de Programas de Seleccién y Comportamiento de Fuerza de |Listado de selec-
Posgrado Trabajo, en la tercera semana de febrero, |cionados por sede
el listado de MR seleccionados por sede y|y por ER para
ER, solicitando que sean reubicados e |iniciar el curso de
" ~incluidos en la némina correspondiente a |especializacion en
1 partir del préximo ciclo académico. el que fue
| aceptado
ISP BEIoAres S de 922 - Recibe, por oficio, el listado de médicos | Oficio de solicitud

Listado de selec-
cionados por sede

VIMIE N T ¢
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Coordinador

Institucional y/o

de Educacion
Investigacién
Salud de UMAE

¥

de Edlicacism:

Salud 1o, Jefe de

Dl\nsnon "

Planeacién y Enlace

Coordinador Auxiliar
Médico de Educacion
en Salud o Director
e
en

Ivestigacion |

de|93.

el

94.

COOY‘dfﬁadm ! C} . =

b
la
' de |

némina correspondiente a partir del

préximo ciclo académico.

Recibe por oficio el listado de
seleccionados por sede para cursar
especialidades de rama a documentacion
correspondiente a su ambito de
responsabilidad y las cartas de
seleccionados y adscripcion para realizar
el primer afio del curso de posgrado de ER
solicitado.

Envia por oficio o memorando interno,
segun corresponda, al CCEIS o al JDES
de las sedes y subsedes de los cursos de
las ET el listado de seleccionados por sede
para cursar ER y las cartas de
seleccionados y adscripcion para realizar
el primer afio del curso de posgrado de la
ER solicitada.

Recibe el oficio o memorando interno,
" seglin corresponda, del CDES o del DEIS
o de \UMAE el listado de seleccionados por
~Sefle para cursar ER y las cartas de

seleccionados y adscripcion para realizar

Responsable Actividad Documentos
involucrados
Fuerza de Trabajo que sean reubicados e incluidos en la|y por ER para

iniciar el curso de
especializacién en
el que fue
aceptado

Oficio de envio

Listado de selec-
cionados por sede
y por ER para
iniciar el curso de
especializacion en

el que fue
aceptado

Cartas de seleccio-
nados y
adscripcibn  para
realizar la ER
solicitada

Oficio de envio

Listado de selec-
cionados por sede
y por especialidad
de rama para
iniciar el curso de
especializacion en

el que fue
aceptado

Cartas de seleccio-
nados y
adscripcién  para
realizar el primer
anio de la ER
solicitada

Oficio de envio

Listado de selec-
cionados por sede
y por especialidad
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" Documentos
Responsable Actividad el o
Educaciéon en Salud el primer afo del curso de posgrado de la|de rama para

de UMAE

Coordinador
de
Investigacion

Division
Educacién en Salud

Clinico
Educacién e
en
Salud o Jefe de la
de

96.

97.

98.

99,

ER solicitada.

Informa a los MR inscritos en el concurso,
de los resultados del proceso.

Entrega a los MR seleccionados, su carta
para efectuar el curso de posgrado.

Facilita la salida de los MR de la sede de la
especialidad troncal, tres dias antes del
inicio del ciclo académico del primer afo
del curso de la ER.

Envia por oficio o memorando interno, al
CPEI y/o CAES de la delegaciéon sede o

. subsede de la ET, en la primera semana
‘'de marzo, el
‘individual del MR seleccionado.

expediente académico

iniciar el curso de
especializacion en

el que fue
aceptado

Cartas de seleccio-
nados y
adscripcion  para
realizar el primer
afio de la ER
solicitada

Listado de selec-
cionados por sede
y por especialidad
de rama para
iniciar el curso de
especializacién en
el que fue
aceptado

Cartas de seleccio-

nados y
adscripciébn  para
realizar el primer
aino de la ER
solicitada

Listado de selec-
cionados por sede
y por especialidad
de rama para
iniciar el curso de
especializa-cién en

el que fue
aceptado
Oficio (o

Memorando Interno
de envio

Expediente
académico
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Planeaciéon y Enlace
Institucional y/o el
Coordinador Auxiliar
Médico de Educacién
en Salud o Director

de Educacion e
Investigacion en
Salud de UMAE

Coordinador Clinico
de Educacion e
Investigacion en

Salud o Jefe de la
Division de
Educacion en Salud

s

(S8 UMATRECCION DE ADHINIS

101.

102.

103.

104.

el expediente académico individual del MR
seleccionado.

Envia por oficio al CDES de la sede
adjudicada del curso de ER, el expediente
individual del MR seleccionado.

Recibe el oficio con el
individual del MR seleccionado.

expediente

Envia por oficio o por memorando interno,
segun corresponda, el expediente
individual al CCEIS o al JDES de la sede
de la ER, el expediente individual del MR
seleccionado.

Recibe el oficio o el memorando interno,
segun corresponda, con el expediente
individual del MR seleccionado.

405 Integra al archivo de la sede, el expediente

gtadémico individual del médico residente

o Sel€€cionado.

Fin del Procedimiento

Responsable Actividad Documentos
involucrados
individual del MR
seleccionado
Coordinador de | 100. Recibe el oficio o memorando interno con | Oficio (o}

Memorando Interno
de envio

Expediente acadé-
mico individual del
MR seleccionado

Oficio o
Memorando Interno
de envio

Expediente acade-
mico individual del
MR seleccionado

Oficio de envio

Expediente acadé-
mico individual del
MR seleccionado

Oficio de envio

Expediente acadé-
mico individual del
MR seleccionado

Oficio de envio

Expediente acadé-
mico individual del
MR seleccionado

Expediente acadé-
mico individual del
MR seleccionado
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7. Diagrama de flujo del Procedimiento para el concurso de seleccién y adscripcion de
lingreso a especialidades médicas de rama

INICIO

l 6 ;
Asesora y
CMPP supervisa

e

Solicita
Oficio PROFESORES TITULARES
Y ADJUNTOS
v
COORD. AUX. DE
EDUCACION EN SALUD o)
DIRECTOR DE EDUCACION
E INVEST. EN SALUD 7

@—D Recibe Memorandum

: - 8 ’ L/"’_
(o)

Recibe i
Qi Elaboran Reactivos
Solicita Oficio 0
memorandu Memorandum
i\__,/—
v
CCEIS O JDES
CCEIS O JDES
4 v 10
Recibe Recibe
7 |
Oficio Memorandum
A, B el 1 i

“Seiitita

| Memorandum

Stz
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NO ESTAN
CORRECTOS
. Reactivos CORRECTOS
12 - 16

Solicita Elabora y
envia
Memorandum |
y v
PROFESORES COORD. AUX. DE
TITULARES Y/O EDUCACION EN SALUD O
ADJUNTOS DE LAS ET. DIRECTOR DE EDUCACION
E INVEST. EN SALUD
13
Reelaboran

h 4

Memorandum X
. Revisa

Reenvian 18 L

2 4

Recibe

Memeorandum

Reactivos 17 v
Recibe
14 Oficio \
Reactivos ’
CCEIS O JDES > i

Oficio

Pagina 28 de 38

Clave: 2510-003-014

“

By

A



INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

NO ESTAN
CORRECTOS
Reactivos CORRECTOS
19 v \/ 26
Solicita _ Elabora y
Oficio ‘ anvie Oficio
v v
COORDINADOR MEDICO
DE PROGRAMAS DE
CCEIS O JDES POSGRADO
27 &
Recibe
20 g Oficio
Recibe
Ofigio 28 L
Revisa
21 v L
Envia
Oficio

NO ESTAN
Memorandum CORRECTOS CORRECTOS
Revisa
PROFESORES TITULAR% 31

Y/O ADJUNTOS DE LAS 29 v
ET. Envia Elabora
22 ¢ Dlies Examen
Recibe
Memorandum
COORD. AUX. DE

L/"_ EDUCACION EN SALUD O 3
I DIRECTOR DE EDUCACION b
E INVEST. EN SALUD

Reelaboran

Reactivos

L_/"_ 30 v
. — - — Recibe
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Q

Reenvian

24

Memorandum

CCEIS O JDES

25 E
Recibe

Memorandum
Reactivos

a

2 4

Solicita

A

RESP. DEL DEPTO. DE
APOYO TECNOLOGICO DE
LA COORD. DE
EDUCACION EN SALUD

33
Recibe

Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

COORD. MEDICO DE
PROGRAMAS DE
POSGRADO

“_y

Envia

COORD. AUX. DE

EDUCACION EN SALUD O

DIRECTOR DE EDUCACION
E INVEST. EN SALUD

Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

Oficio

Oficio

2510-022-011
Anexo 1

35
Recibe
Envia
E

Convocatoria

2510-022-011
Anexo 1

|
|
I
|
1
|
b
i
¥
1
[}
i

I
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CCEIS O JDES

Convocatoria

38 v
Difunde

2510-022-011
Anexo 1

3y

Asesora
Convocatoria
40 i 2510-009-042
Recibe Anexn 2
Solicitud
41 ¢ I\ 2510-009-042
- Anexo 2
Envia

Oficios !
v

COORD. AUX. DE
EDUCACION EN SALUD O
DIRECTOR DE EDUCACION
E INVEST. EN SALUD

42 B

Recibe
Oficios
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43
Revisa
" Solicitud
510-009-042
Anexo 2
INCORRECTOS
Solicitudes CORRECTOS
4 v 49 v
Elabora y Elaboray
envia _ envia
Oficios Oficio
Memorandum £70.009-042
Anexo 2
COORD. MEDICO DE
CCEIS O JDES PROGRAMAS DE
POSGRADO
50
45 Recibe
Recibe Oficios
Oficios L
IMemorandum 51 g
4 v L Elabora
Solicita
Listado
10-009-042
Anexo 2 2 A
47 v Empaqueta y
sella
Recaba Cuadernillos
Hojas de
7510-009-042 53 v respuesta
Anexn ? Envia
48 .
Envia Cuadernillos
()
respuesta
Oficio y
10-009-042 ‘ L \
Anexo 2
onAL |
A RF AD ‘,?.
1 |
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I

®

60 ¢
v Envuelve y
COORD. AUX. DE S
EDUCACION EN SALUD O Cuadernillos
DIRECTOR DE EDUCACION 61 Hojas de
E INVEST. EN SALUD v respuesta
Envia —
54 Cuadernillos
Hojas de
; respuesta
Recibe
Cuadernillos :
Hojas de v

respuesta

COORD. AUX. DE
EDUCACION EN SALUD O
DIRECTOR DE EDUCACION
E INVEST. EN SALUD

CCEIS O JDES 62 |
Recibe
Cuadernillos
i Hojas de
x 63 v respuesta Minuta
Recibe :
Cuadernillos Identifica
Hojas de Minuta
57 ¢ respuesta
64
Elaboray v
g Memorandum Solicita
58 v
Abre y aplica 65 v
Cuadernillos Archiva v v
inu
Hojas de
59 ¢ respuesta
s 4
Elabora 6
T Mi Envia
Minuta
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RESP. DE LA OFICINA DE

COORD. MEDICO DE
PROGRAMAS DE CONTROL ESCOLAR DEL
POSGRADO PROG MEDICO DE
POSGRADO
67 ¥
Recibe 4
Cuadernillos Recibe
Hojas de Hojas de
L respuesta respuestas
68 v
Revisa 75 v
Cuadernillos Emite
Hojas de Listado de
calificaciones
69 4 respuesta
Identifica 7 v
Minuta Remite
Listado de
calificaciones
70 ‘L
Solicita \ 4
Oficio
COORD. MEDICO DE
M v PROGRAMAS DE
POSGRADO
Verifica
Hojas de
respuesta 77 ¢
Recibe
? v Listado de
Corrige calificaciones
Listado 78 L/,_,_
Integra
7y 9
ici Lista de
seleta calificaciones
Hojas de L/_
respuestas 79 v
Emite
Listado por
80 h 4
Selecciona
Listado por
Al puntuacion

\

MOVIMIENTO
AMATIIAL ™5
41, 11 :r.l'-._‘f /[
i % o F Ak 1]
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81 v
Emite
Listado de
82 v
Entrega
Listado si
[ seleccionados
Listado no
& seleccionados
JEFE DEL AREA DE

EDUCACION FORMATIVA

83 v
Recibe
Listado si
seleccionades
Listado no
84 seleccionados
Revisa
Listados
eleccionados
Listado no
85 w seleccionados
Solicita
Listado si
seleccionados
Listado no
seleccionados
86 WV
Efectia
Listados de
seleccionados

Listado no
seleccionados

87
Valida
Listado si
seleccionados -
Listado no
88 seleccionados
v
Regresa
J Listado si
seleccionados
Listado no
seleccionados

COORD. MEDICO DE

PROGRAMAS DE
POSGRADO
89 l
Recibe
Listados
validados
20
Envia
Listado
validado
l Carta de
91 seleccionado
Envia
Oficio
L_/ Lista de
seleccionados
v
JEFE DEL AREA DE

NORMAS DE SELECC. Y
COMPORTAMIENTO DE
FUERZA DE TRABAJO

92 v
Recibe

Oficio

Listado de
seleccionados
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A

y 99
COORD. AUX. DE Envia :
EDUCACION EN SALUD O Oficio o
DIRECTOR DE EDUCACION Memordndum [ e ant
E INVEST. EN SALUD S eadBmico
COORD. AUX. DE
93 EDUCACION EN SALUD DE
. LA SEDE TRONCAL
Recibe
Oficio 100 v
Listado no Recibe
94 eccionados = Oficio o
artas de
Envia seleccionados ol Expediente
101 v académico
Envia
l Listado no
seleccionados :
e g enowﬁcr:;ongum
seleccionados .
Expediente
académico
CCEIS O JDES

COORD. AUX. DE
EDUCACION EN SALUD DE
95

LA SEDE DE RAMA

Recibe
102 ¢
Oficio Recibe
Listado Oficio o
96 seleccionados wlemorandum
Cartas de ;
Informa seleccionados Expec’iler"nte
académico
Listado 103
seleccionados Envia
97 e Oficio 0
Memorandum
Entrega Expediente
Cartas de v académico
seleccionados
98 l |
A 4 L K
Facilita
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K
CCEIS O JDES
104 l
Recibe
Oficio o
Memorandum
Expediente
académico
105
v
Integra
Expediente
académico
X
FIN
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8. Relacion de documentos que intervienen en el Procedimiento para el concurso de
seleccion y adscripcion de ingreso a especialidades médicas de rama

Clave Titulo del documento Observaciones
Instructivo para el concurso de seleccion Anexo 1
2510-022-011 para especialidades de rama
2510-009-042 Solicitud de registro al concurso selectivo Anexo 2

para especialidades de rama
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ANEXO 1

“Instructivo para el concurso de seleccién para especialidades de rama”

2510-022-011

MOVIMIENTO Pagina 1 de 8
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INTRODUCCION
Las especialidades médicas de rama son aquellas que derivan de una especialidad troncal.

Para ingresar a los cursos correspondientes, es necesario haber realizado y aprobado el o
los afios de residencia troncal marcados como prerrequisitos en el Instituto Mexicano del
Seguro Social, para cada una de ellas.

PROPOSITO

Proporcionar la informaciéon de las bases del concurso, a los médicos residentes y al
personal involucrado en la formacion de especialistas, de los requisitos para su aceptacion.

BASES PARA EL CONCURSO

1. Podran participar en este proceso de seleccién los médicos nacionales y extranjeros
que actualmente realicen algunas de las especialidades troncales y se encuentren
cursando el grado de prerrequisito prefijado (ver cuadros 1, 2, 3,4y 5).

2. Los médicos residentes de medicina interna del primer afio, ya seleccionados a las
especialidades de rama de (neurologia y hematologia) solo podrén concursar por la
sede de la especialidad respectiva. En éste afio, los R2 y R4 podran hacerlo para la
especialidad y sede.

3. Los médicos residentes que deseen realizar alguno de los cursos a que se refiere el
presente instructivo, deberan imprimir a través de Internet, de la pagina web de la
Coordinacion de Educacion en Salud, en la direccion: http://edumed.gob.mx, el formato
de "Solicitud de Cambio a Especialidad de Rama" y llenar este documento de acuerdo a
las instrucciones correspondientes.

4. Los aspirantes presentaran un examen de conocimientos con fines de seleccion, que se
aplicara el primer viernes de noviembre a las 8:00 horas en cada sede o subsede en la
que estan adscritos. En el caso de los médicos que se encuentren en su rotacion en
unidades IMSS-OPORTUNIDADES o del régimen ordinario, el Coordinador
Delegacional de Educacion en Salud en el estado en que se encuentren, determinara la
hora y el lugar para que lo realicen, No deberan trasladarse a su sede.

:‘ - i .-tll; . \, IRAILE .. B i \:.“I\ "':.'.' - 'I 2510.022-011
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10.

11.

12.

La puntuacién con la que concursara cada uno de los participantes se integrara con el
promedio de:

a) Elresultado de la calificacion obtenida en el examen referido. en el parrafo anterior.

b) El promedio de la(s) calificaciones obtenido durante los ciclos academicos
cursados.

Para hacer efectivo los resultados de este curso es indispensable que cada uno de los
seleccionados acrediten en forma satisfactoria el afio que esta cursando. Los alumnos
que se encuentren con irregularidad en su calificacién se eliminan de la seleccién
aunque posteriormente acrediten la(s) materia(s).

Los médicos residentes que son médicos familiares con base en la institucion, que se
encuentren realizando una segunda especialidad y que terminen el curso el Gltimo dia
del mes de febrero del afio entrante no podran concursar para una tercera especialidad.

Los médicos residentes que no sean seleccionados en el concurso por especialidad y
sede, podran continuar con su curso en la especialidad troncal.

La seleccién de médicos residentes se realizard de acuerdo al inciso No. 4 y la
adscripcion de acuerdo a las opciones marcadas en la solicitud del curso y la
disponibilidad de plazas.

El aviso del resultado del proceso de seleccidn se hara llegar a todos los médicos a
través de las Coordinaciones Delegacionales de Educacién en Salud, en un
comunicado de la Coordinacién de Programas Académicos de Posgrado del Area de
Programas Educativos de Posgrado, que incluird al mismo tiempo la relacion del total
de alumnos adscritos a cada especialidad de rama y sede correspondiente.

Los médicos residentes que hayan hecho su solicitud para concursar y que decidan
renunciar a la especialidad de rama solicitada, tendran como plazo hasta el dia primer
viernes de noviembre del afio en que generen su solicitud, sin afectar de su desarrollo
académico. El hecho de sustentar el examen, es la confirmacion de su participacion en
el concurso.

El concurso para una especialidad de rama, es exclusivamente por la especialidad

solicitada_y no se autorizan-cambios de especialidad.

2510-022-011
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13. Al decidirse a concursar por una especialidad de rama, tome en cuenta lo sefialado en
este punto, ya que, el solo el hecho de inscribirse al concurso indica que sé esta
dispuesto, de ser necesario, a trasladarse a la ciudad en la que puede realizar el curso
que desea y por tanto, si es seleccionado, queda comprometido a aceptar los
resultados del procesos de seleccion y el hospital que se le asigne, si usted renuncia a
la plaza, lo hace también a la especialidad troncal.

CARACTERISTICAS DEL EXAMEN.

1. Se llevara a cabo en todos los hospitales sede o subsede, a las 9:00 horas el primer
viernes del mes de noviembre de cada afio.

2. Constara de 150 reactivos de opcion multiple.

3. Sera aplicado por el Profesor Titular o Adjunto, en presencia del Coordinador Clinico de
Educacion e Investigacién en Salud de la Unidad correspondiente, quién sera responsable
de entregar al Profesor los documentos relacionados con el examen y recabarlos después
de su aplicaciéon para hacerlos llegar al Area de Programas Educativos de Posgrado por
los conductos institucionales.

4. Se basara en los contenidos de las unidades didacticas del programa académico que
cursen en el momento de presentar el examen, de acuerdo al curso de especializacion
médica de que se trate y al grado académico que se encuentre cursando el médico
residente solicitante.

5. Ejemplos de reactivos.

5.1 Pregunta No. 1
La matriz del cartilago es esencialmente un gel:

a) Amorfo semisolido
b) Amorfo elastico de proteoglicanos
—c)Elastico de aminotriptofano

| [d)] Serfiitigido de proteaglicancs

2510-022-011

Pagina 4 de 8 2510-003-014 -



-~
‘Eﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL

5.2 Caso Clinico

Paciente femenina de 86 afios de edad que se encuentra de visita en el norte del pais.
Acude al médico por dolor en el lado derecho de la cara; 3 dias después presenta
vesiculas, erosiones, costras meliséricas con base, sin rebasar la linea media.

Pregunta No. 2

Su diagnostico mas probable es:

a) Dermatitis atépica

b) Dermatitis por contacto

c) Infeccién micoética

d) Herpes Zoster

5.3 Pregunta No. 3

Para corroborar el diagnostico, el estudio mas importante es:
a) Cuantificar las globulinas plasmaticas

b) Solicitar el examen general de orina

¢) Medir el acido vanililmandélico
d) Hacer determinacién de complemento hemolitico

| AATIIAI IFAPIAN 7 © | Paginasdes 2510-003-014
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CUADRO 1

CURSOS DE ESPECIALIDADES DE RAMA DERIVADAS DE CIRUGIA GENERAL

REQUISITO '

(afios de Cirugia General)

NOMBRE DE LA @ECIALIDAD

DURACION
{3 EN ANOS

Angiologia y Cirugia Vascular

Cirugia Cardiotorécica

Cirugia Oncologica

Cirugia Plastica y Reconstructiva

Coloproctologia

Neurocirugia

=Sl bIN AN =

(

Urologia

CUADRO 2

Al AW AW

CURSOS DE ESPECIALIDADES DE RAMA DERIVADAS DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA

—
e

F__REQUIQTO= = . :
(afios de Ginecologiay | NOMBRE DE LA ESPECIALIDAD DURACION
s EN ANOS
Obstetricia) :
4 Biologia de la Reproduccion Humana 2
4 Ginecologia Oncologica 3
4 Medicina Materno Fetal 2
4 Urologia Ginecolégica 2
L == —————
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CUADRO 3

CURSOS DE ESPECIALIDADES DE RAMA DERIVADAS DE MEDICINA INTERNA

REQUISITO
(afios de Medicina Interna)

NOMBRE DE LA ESPECIALIDAD

. —cmcriatiman | DURACION |

EN ANOS

Alergia e Inmunologia

Cardiologia

Dermatologia

Endocrinologia

Gastroenterologia

Hematologia

Infectologia de Adultos

Medicina del Enfermo en Estado Critico

Nefrologia

Neurologia

Oncologia Médica

NP NN B = NRIN NN

Radio-Oncologia

WIWIWWIN|NWIWIN|W[W|IN

CUADRO 4

Reumatologia |

CURSOS DE ESPECIALIDADES DE RAMA DERIVADAS DE PEDIATRIA

REQUISITO
(afos de Pediatria)

NOMBRE DE LA ESPECIALIDAD

DURACION
EN ANOS

Alergia e Inmunologia Pediatrica

Cardiologia Pediatrica

Cirugia Pediatrica

Endocrinologia Pediatrica

Gastroenterologia y Nutricion Pediatrica

Hematologia Pediatrica

Infectologia Pediatrica

Medicina del Enfermo Ped. Edo. Critico

Nefrologia Pediatrica

Neonatologia

Neumologia Pediatrica

Neurologia Pediatrica

Oncologia Pediatrica

E R S E N E N E N ] EN F

Reumatologia Pediatrica

[RSIES ARSI AT SIS RN ST I Sl | SR T O] E RS
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CUADRO 5
CURSOS DE ESPECIALIDADES DE RAMA DERIVADAS DE OTRAS ESPECIALIDADES

REQUISITO P
(Especialidad Troncal NOMBRE DE LA ESPECIALIDAD Dé’.ﬁ%'gg
Terminada) .
Anatomia Patolégica | Anatomia Patolégica Pediatrica 2
Anestesiologia Anestesiologia Pediatrica 2
Neurocirugia Neurocirugia Pediatrica 2
Neurologia o o e e 2
Neurologia Pediétrica Neurofisiologia Clinica
Otorrinolaringologia Otorrinolaringologia Pediatrica 2
Psiquiatria Psiquiatria Infantil y del Adolescente 2

2510-022-011

Pagina 8 de 8 2510-003-014




| INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

ANEXO 2

16 DIC 2014 000028 ||

“Solicitud de Registro al Concurso Selectivo para Especialidades Médicas de Rama”
2510-009-042

MOVIMIENTO

ACTUALIZACION ~ P
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Direccion de Prestaciones Médicas

Unidad de Educacion, Investigacion y Politicas de Salud
Coordinacién de Educacion en Salud

_ Division de Programas Educativos
Area de Programas Educativos de Posgrado

Solicitud de Registro al Concurso Selectivo para

Especialidades Médicas de Rama

FOTO

94130

Nombre @

CURP Q) Nacionalidad ?)

Afios de edad @ Grado académico @

Especialidad troncal

Adscripcién @

Delegacion (8)
Especialidad de rama solicitada @
Opcién 1

Opcién 2 (10)

Opcibén 3

De ser aceptado para cursar la Especialidad de Rama, ME COMPROMETO a realizarla en la Unidad Médica del Instituto
Mexicano del Seguro Social que obtenga en el concurso, en el entendido de que RENUNCIO a la plaza de la Especialidad

Troncal que estoy cursando.

@ @)

Fechade la solicitud Firma del solicitante

PARA SER LLENADO EXCLUSIVAMENTE POR EL COORDINADOR CLINICO DE
EDUCACION E INVESTIGACION EN SALUD DE LA UNIDAD.

| Obtservac iones: que s¢ xolacjon en-con ¢l de: Sempeﬁo del médico residente que aspira a una especialidad de rama, durante el
Tritlo dcadéntics vigenite.o § i

}IRMA UEL JEI—|~ DETA mwsléN DE EDUCACION EN SALUD B"COORDINADOR CLINICO DE EDUCACION
; B ENVESTIGACION EN SALUD DE LA UNIDAD
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ANEXO 2
“Solicitud de Registro al Concurso Selectivo para Especialidades Médicas de
Rama”
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. DATO ANOTAR
1 Nombre del médico residente.
hormbre Como esta registrado en el acta de
nacimiento.
2 CURP Clave Unica de Registro de
Poblacioén.
3 : ; Anote el gentilicio del pais de origen
Nacionalidad del médico residente solicitante.
4 ~ Afos cumplidos en la fecha de la
Afios de edad presente solicitud.
5 . Nivel o afio en que se encuentra
Grado académico cursando el médico residente
solicitante.
6 Nombre del curso de
Especialidad troncal especializacion médica que se
encuentre cursando el médico
residente solicitante.
7 Unidad sede del curso de
Adscripcion especializacion médica que se
encuentre cursando el médico
residente solicitante.
8 Delegacion del IMSS donde se ubica
Delegacion la Unidad sede del curso de

especializacion médica del medico

residente solicitante.
9 il N Nombre del curso de
Especialidad de rama solicitada especializacion médica al que

desea derivarse el médico residente

solicitante.
10 Anote las sedes, de acuerdo a su
Opcion 1,2y 3 orden de preferencia, en donde

desea cursar la especialidad de
rama solicitada.

L e T Shlioiud Anote la fecha del dl.el'en que se
_ AD | \ elabora la presente solicitud.
12 Espacio reservado para que el

o rmeemne < CUFirma‘del solicitante médico residente solicitante, trace
== ' ' ; su signo de identificacion autografa.
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ANEXO 2
“Solicitud de Registro al Concurso Selectivo para Especialidades Médicas de
Rama”
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. DATO ANOTAR

13 Espacio reservado para que el
CCEIS o el JDES de UMAE, anote

Observaciones
alguna observacion del solicitante.
14 : Espacio reservado para que el
Firma del CCEIS 0 del JDES de - ¢eis o el JDES de UMAE, trace
UMAE - i ieslat :
su signo de identificacion autégrafa.

D —————————

P |
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