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“Lineamientos Normativos del uso adecuado de las aulas del Centro Nacional de Investigacién en
Salud del IMSS”".

1. Consideraciones generales:

11. Las aulas estan disefiadas para satisfacer las necesidades de los alumnos,
investigadores y personal académico del Instituto Mexicano del Seguro Social;

1.2. EL CENAIDS reune custodia y organiza los recursos que pone al alcance de la
comunidad IMSS, para el buen desempefio en las actividades inherentes al estudio, la
ensefanza e investigacion;

1.3. Las instalaciones, equipo tecnolégico, accesorios y material de apoyo con los que el
CENAIDS dota las aulas, son considerados parte del patrimonio institucional;

1.4. El uso de las aulas debe de estar normado para garantizar su resguardo, prestacion agil
y oportuna;

1.5. Dicha normatividad debe ser de observancia general y obligatoria para toda la
comunidad académica, administrativa y estudiantil.

2. De los usuarios

2]. Se consideran usuarios todos los alumnos, personal médico, académico vy
administrativo adscrito al IMSS.

3. De la solicitud
3.1. Se deberan solicitar con un minimo de treinta dias de anticipacion.
3.2. No hay reservaciones por via telefénica ni correo electrénico.
3.3. Las aulas deberan solicitarse por oficio o memordndum a la Divisién de Educacion
Continua, mencionando nombre del evento, fecha programada, nimero de asistentes,

nombre, cargo, teléfono y correo electrénico del o la responsable del evento;

3.4. No podran ser ocupadas sin oficio o memorandum de respuesta de la Divisiéon de
Educacién Continua;

3.5. Sirequiere un espacio para coffee break, debera solicitarlo por escrito.

4. Del préstamo

4.1. Se prestan por un minimo de un hora y un maximo de seis horas;
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4.2. Respetar el horario de inicio y termino solicitado;

4.3. Se cancelard, si el interesado no se presenta durante los 15 minutos de la hora
solicitada;

4.4. El préstamo de las aulas no incluye personal técnico ni equipo de cémputo e insumos:

4.5. Las aulas deberan entregarse limpias, ordenadas y con el equipo completo (proyector
control, cables VGA, HDMI y adaptador).

5. Del acceso
5.1. Se dara acceso a las aulas hasta que el titular del evento este presente;
5.2. Se prohibe el ingreso con alimentos y bebidas;

5.3. Si el aula fuera requerida para la realizacién de otra actividad académica programada
por la Coordinacién de Educacién en Salud, se le notificara oportunamente.

6. De las responsabilidades del coordinador del evento

6.1. Sera responsable del equipo y mobiliario que se encuentre en el aula, en caso de dafio o
extravio se deberd reponer el equipo o mobiliario correspondientes (misma marca y
modelo);

6.2. Sera responsable de proporcionar tanto los insumos (papel higiénico, toallas
desechables para manos, jabén, asi como sellado de pases de entrada y/o salida, pliegos
de comisién etc.);

6.3. Sera responsable de dar aviso al personal de vigilancia cuando haya concluido su
evento.

7. Las aulas de consulta y estudio tendran un cupo maximo para tres personas y estaran
sujetas al reglamento del Centro Nacional de Investigacién Documental en Salud.
m——

Atentamen

Dra. Lygid E. Zefén Gutiérrez
Titulay la Division
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